OFFRE D'EMPLOI — Chargé(e) de projet / Soumissions
Souvalco Inc. — Québec

Souvalco, entreprise spécialisée en sous-traitance de fabrication métallique et soudage

(aluminium, acier inoxydable et acier), est a la recherche d'un(e) chargé(e) de projet afin de

soutenir la croissance de ses activités. Nous valorisons I'expérience et sommes ouverts a discuter

d'un horaire flexible (temps plein ou temps partiel) selon les besoins de la personne candidate.

Description du poste :

Relevant de la présidente, la personne titulaire du poste agira comme lien principal entre les

clients et I'atelier de production. Elle sera responsable de la préparation des soumissions, du

suivi des projets en cours et de la communication avec la clientéle.

Responsabilités principales :

Analyser les demandes de soumission des clients (plans, spécifications techniques)
Préparer et rédiger les soumissions (prix, délais, matériaux)

Assurer le suivi des commandes et des échéanciers de production avec I'équipe d'atelier
Etre le point de contact principal pour les clients (suivi de dossiers, réponses aux
questions, mises a jour de projet)

Coordonner avec les fournisseurs au besoin (découpe, pliage, matieres premieres)
Assurer un service a la clientele professionnel et proactif

Profil recherché :

Expérience en gestion de projet, en soumissions ou en service a la clientéle, idéalement
dans le domaine manufacturier ou métallurgique

Bonne connaissance de la lecture de plans (un atout)

Excellentes habiletés de communication, a I'oral comme a I'écrit

Sens de I'organisation et autonomie

Maitrise de la suite Microsoft Office (Excel, Outlook)

Toute expérience pertinente acquise au fil d'une carriére sera grandement valorisée

Conditions :

Horaire flexible, temps plein ou temps partiel a discuter
En présentiel a notre atelier de Québec
Salaire a discuter selon I'expérience



Pour postuler, contactez Valérie Nadeau, présidente :
valerie.nadeau@souvalco.com | 418-554-8440
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