Séulalce

OFFRE D'EMPLOI — Technicien(ne) comptable / Tenue de livres
Souvalco Inc. — Québec

Souvalco, entreprise spécialisée en sous-traitance de fabrication métallique et soudage (aluminium,
acier inoxydable et acier), est a la recherche d'un(e) technicien(ne) comptable afin de soutenir la
gestion financiere de I'entreprise. Nous valorisons I'expérience et sommes ouverts a discuter d'un
horaire flexible (temps plein ou temps partiel) selon les besoins de la personne candidate.

Description du poste :

Relevant de la présidente, la personne titulaire du poste sera responsable des comptes payables
et recevables, de la tenue de livres complete, des rapports de fin de mois et du suivi budgétaire
de I'entreprise.

Responsabilités principales :

e Traiter les comptes payables et recevables

e Effectuer la tenue de livres (saisie des transactions, conciliations bancaires)

e Préparer les rapports financiers de fin de mois

e Assurer le suivi budgétaire et produire des comparatifs budget réel

e Préparer les remises gouvernementales (TPS/TVQ, DAS)

e Collaborer avec la présidente et le comptable externe (fin d'année, états financiers)
e Assurer un classement rigoureux des documents comptables

Profil recherché :

e Expérience en tenue de livres ou en comptabilité, idéalement en contexte
PME/manufacturier

Connaissance d'un logiciel comptable QuickBooks

Maitrise de la suite Microsoft Office (Excel notamment)

Rigueur, sens de l'organisation et discrétion

Toute expérience pertinente acquise au fil d'une carriére sera grandement valorisée
Conditions :

e Horaire flexible, temps partiel a discuter
e En présentiel a notre atelier de Québec
e Salaire a discuter selon I'expérience

Pour postuler, contactez
Valérie Nadeau, présidente : valerie.nadeau@souvalco.com | 418-554-8440


mailto:valerie.nadeau@souvalco.com

